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MANEJO DE LA OPCION DIGITALIZACION

Para el correcto funcionamiento se debe configurar el siguiente parametro “RUTA DEL VISOR” el
valor de este parametro debe ser la ruta donde se encuentra instalado el visor y el nombre del
archivo ejecutable Ejem C:\Archivos de Programa\ACDSEE32\Acdsee32.exe

Este parametro es configurado por en la siguiente ruta: Utilidades \Pardmetros del sistema.

H Parametros |z

PARAMETROS DEL SISTEMA| =
Nombre Yalor
CALCULA DIAS TRAMITE RESPUESTA |NO
|C.0.RGO JEFE ADMINISTRACION |JeFe Administracion de Documenkos
[CAR.E0 JEFE DEPEMDENCIA |7efe Dependencia

|CONSECLITI\.I'O INICIAL DE ADMOMN,DOCUMENTOS CE |CONSECLITI'-;'O TMICIAL DE ADMOR, DL
|C0NSECUTI\.I'O INICIAL DE ADMOMN,DOCUMENTOS CR |CONSECUTI'-;'0 TMICTIAL DE ADMOE, DL

[ELABORG EN CORRESPOMDEMCLA RECIEIDA [PiLaR.

| [FicTRO POR DEPENDENCTA [

| [7EFE OE ARCHIVO [+

_|MF\NEJ.0. CONSECUTIVG TNICTAL o

_|MF\NEJO DE COMSECUTIVOS POR. DEPENDENCIA o

_|Rum DE AYLUDas |=:\Acrobat3|\ReaderificroRd32 cisysman, |

_|Rum DEL ARCHIVG DIGITALTZADC 5 S ypsmaniImagenes

<_ RIITA DEL WISOR |:\archivos de Prngrama'l,#\CDSEEB?l,@

SERIE FIS TR AR R—RER S QAL R ETIE AL 3

| I = rrrer e == ﬂ
Registra: 14 ] 4 | 1 » | v r#|de 18

Para utilizar la opcion se debe tener en cuenta que el nombre del archivo no tenga espacios en
blanco

Ingrese a la opcion de meni CORRESPONDENCIA RECIBIDA o0 CORRESPONDENCIA ENVIADA
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B Correspondencia recibida X
CORRESPONDENCIA RECIBIDA

Datos basicos ] Asunto ] pase A Digitalizacion ]Qescargue ]

Registro nimero 1

Nombre del archivo -
» ] v
* ver

Registro: 14 1k |kl |kk]de 1

Registro: 14| 4 | 1k |1 |p#] de 2441

1. De clic en Digitalizacion
2. Declic en el botdn Seleccione el archivo a Abril

& Correspondencia recibida
CORRESPONDENCIA RECIBIDA

Datos basicos ] Asunto ] Pase & Digitalizacion lgescargue ]

Registro niimero i

Nombre del archivo -
FIC:\Colinazazules.jpg and| Ver
* Ver

Reqistro: 14 1 k[ M |kX|de 1

Registra: 14 4 | 1 b |1 |r#] de 2441

3. De clic en el botén ver | Para visualizar el archivo
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= Colinasazules. jpg - ACDSee Classic [Unregistered]
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